ESTADO DO PARA
b PREFEITURA MUNICIPAL DE JURUTI
“g = i’H SECRETARIA DE PLANEJ., ORCAMENTO E FINANCAS.

| COORDENADORIA DA RECEITA TRIBUTARIA MUNICIPIO.
Rod. PA 257, km 01, Nova Jerusalém, Juruti — PA — CEP 68.170-000

1.
1- ADMINISTRACAO DA RECEITA TRIBUTARIA MUNICIPAL

A Administracdo tributaria municipal tem a competéncia de execucdo das
atividades de tributacdo, arrecadacdo, fiscalizacdo dos tributos e
contribuicdes, e julgamento administrativo de langamento tributario, no ambito
de sua competéncia de execucdo da politica tributaria municipal, além do
acompanhamento das transferéncias constitucionais visando a elaboracao de
planejamento e desenvolvimento de atividades objetivando o incremento das
receitas repassadas para o municipio, referentes ao ICMS, IPVA e CFEM.

Sua estrutura foi criada através de Lei Municipal 1.116/2017, possuindo em
sua organizacdo: Coordenadoria da Receita Tributaria Municipal - CRM,
Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria-DFT; Departamento de Cadastro Imobiliario
- DCI e Central de Atendimento ao Contribuinte — CAC.

Esta localizada a Rua Firmino Guimaraes de Souza, n° s/n, Bairro: Maracana.

1.1- COORDENADORIA DA RECEITA TRIBUTARIA MUNICIPAL- CRM

Compete a coordenadoria a gestdo das atividades de arrecadacao,
lancamento, fiscalizacdo, pesquisa e investigacdo fiscal e controle da
arrecadacdo tributaria; a coordenacgéo e gestédo dos servicos de administracdo
dos ¢6rgdos de arrecadacdo tributaria; estabelecer normas de repressdo a
sonegacgao e evasdao fiscal, normatizando os processos e 0s procedimentos
administrativos fiscais, no limite da sua competéncia; julgar, em primeira
instancia, os processos administrativos fiscais; aplicar e elaborar propostas
para o aperfeicoamento da legislacdo tributaria municipal; aprovar os planos
de fiscalizacdo tributaria que lhes forem submetidos pela Divisdo de
Fiscalizacdo Tributaria; examinar, aprovar e recomendar ao Secretario
Municipal de Financas a aquisicdo e implantacdo de sistemas e programas
que visem a melhoria do controle fiscal do Municipio; dar subsidio a
formulacdo da politica tributaria municipal; dar subsidio a elaboracdo do
orcamento de receitas tributarias do Municipio; analisar e executar o plano de
avaliacdo dos quadros de carreira de sua Coordenadoria, para fins de
promocdo funcional; elaborar e executar o plano de treinamento e
aperfeicoamento do pessoal de sua Coordenadoria; formular técnicas e
executar procedimentos de interacdo com o cidaddo por meio dos diversos
canais de atendimento, presencial ou a distancia; formular planos e
acompanhar a execucdo de educacédo fiscal para o exercicio da cidadania;
formular, organizar e executar uma politica de informac6es econdmico-fiscais;
promover a integracdo com 0rgdos publicos e privados afins, mediante
propostas de convénios para permuta de informacdes, métodos e técnicas de
acao fiscal e para a racionalizagédo de atividades; coordenar, participar e
implantar projetos, planos, a¢cdes ou programas de interesse da Secretaria
Municipal de Financas; elaborar, coordenar e executar planos de acgdes de
monitoramento e incremento das receitas oriundas dos repasses das
transferéncias constitucionais referentes ao ICMS, ao IPVA e a CFEM.
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Contato: crm@juruti.pa.gov.br

1.2- DIVISAO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA - DFT

E de competéncia da DFT: coordenar os trabalhos dos Auditores Fiscais da
Receita Municipal e dos Técnicos da Receita Municipal, mediante
acompanhamento de suas atividades de fiscalizacdo, vistoria, acdes fiscais e
controle das informagbOes prestadas pelos contribuintes; supervisionar o
cumprimento das ordens de fiscalizacdo e de vistorias externas, verificando,
inclusive, o cumprimento dos prazos estabelecidos; manter controle das metas
e do desempenho dos Auditores Fiscais e Técnicos da Receita Tributaria,
inclusive para elaborar mapas de produtividade que deverao ser submetidas a
aprovacdo do Coordenador da Receita Tributaria Municipal; supervisionar a
qualidade dos trabalhos executados pelos Auditores Fiscais e Técnicos da
Receita Tributaria; participar das avaliacdes de desempenho dos Auditores
Fiscais e Técnicos da Receita Municipal; ) organizar e controlar a distribuicdo
para os Auditores Fiscais das consultas, requerimentos de isencéo, remissao,
repeticdo de indébito, compensacdo, restituicdo, imunidade referente as
tributos de competéncia municipal, gerenciados no ambito da Secretaria
Municipal de Financas, podendo revisar o parecer do Auditor Fiscal;
normatizar os processos e 0s procedimentos administrativos-fiscais, no limite
de sua competéncia; elaborar, em conjunto com o Coordenador da Receita
Municipal, os planejamentos de fiscalizacdo, emitir e controlar as ordens de
fiscalizagdo; emitir ordens de fiscalizacéo; elaborar a escala de plantéo fiscal
para os Auditores e Técnicos da Receita Municipal e demais escalas de
servicos internos e externos a serem executadas; emitir notificacbes e
intimacbes aos contribuintes, em relagcdo aos tributos administrados pela
Divisdo de Fiscalizacdo Tributaria; realizar estudos e propor, em conjunto com
o Coordenador da Receita Municipal, planos de acdes de monitoramento e
incremento das receitas oriundas dos repasses das transferéncias
constitucionais referentes ao ICMS, ao IPVA e a CFEM; executar atividades e
promover acdes preventivas relativas a ética e a disciplina funcionais dos
servidores integrantes da carreira da auditoria fiscal da receita tributaria
municipal;

1.2.1 - SISTEMA DE GERENCIAMENTO DO ISS

Servi¢o ao Usuario Arrecadacéo, controle e emissao de documentos
fiscais (Nota Fiscal Eletrénica e Escrituracdo Fiscal
Eletronica).

Requisitos Ser Prestador ou tomador de servi¢os, Possuir

Inscrigdo Municipal obtida através do Cadastro
Mobiliario ou através de inscrigcdo avulsa na pagina
da prefeitura.

Quem pode acessar? Contribuintes do ISS, demais prestadores de
servicos eventuais.
Quem pode acessar? Contribuintes: Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas

Prazo maximo para O sistema € online, a disposi¢cao do usuario 24h,
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resposta

Forma de atendimento e | Eletrénico e presencial

acesso Email: crm@juruti.pa.gov.br

Local / Horério de Endereco: Rua Firmino Guimaraes de Souza, s/n°,
atendimento Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000

Horario de Atendimento: de 08:00h as 14:00H —
Segunda - Feira a Sexta—Feira.

1.2.2 — AUDITORIA FISCAL

Servi¢o ao Usuario Abertura, consulta, encerramento e Controle de
Processos Administrativos Fiscais, alcancando
todas os tributos de competéncia municipal.

Requisitos

Quem pode acessar? Cidadéo interessado (pessoas fisicas ou juridicas)
Prazo maximo para Trinta dias ou mais dependendo das determinacfes
resposta legais e natureza das solicita¢des.

Forma de atendimento e | Presencial e eletrdnico

acesso Email: crm@juruti.pa.gov.br

Local / Horério de Endereco: Rua Firmino Guimaraes de Souza, s/n°,
atendimento Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000

Horario de Atendimento: de 08:00h as 14:00H —
Segunda - Feira a Sexta—Feira.

1.3- DIVISAO DE CADASTRO IMOBILIARIO -DCI

Compete a DCI: Determinar e coordenar o cadastramento dos imdveis
situados no territério urbano e de extensdo urbana do municipio de Juruti;
Determinar as a¢fes necessarias para manter o cadastro imobiliario atualizado
para efeitos de apuracao do valor venal dos imdveis, registrando as alteracdes
de construcao, reforma, demolicdo, bem como, de propriedade dos imoéveis;
Realizar os lancamentos, revisdes de lancamentos (a pedido do contribuinte
ou de oficio) e cancelamentos do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU,
coordenando a emissdo anual dos carnés de pagamento desse imposto, de
forma a vista ou parcelado em conformidade com lei especifica e demais
providéncias para a entrega dos carnés para 0s contribuintes e cobranca
administrativa desse imposto; encaminhamento dos créditos tributarios em
atraso referentes ao IPTU para inscricdo na Divida Ativa do municipio;
Determinar as diligéncias necessarias para o licenciamento de obras de
construgcao civil e os respectivos “habite-se”; Determinar e coordenar a
emissao das Licengas para Construgéo e “habite-se” e suas respectivas taxas;
Elaborar relatério com as informacgdes referentes as obras de construcao civil
para a chefia da fiscalizag&o tributéria providenciar o lancamento do Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza —ISSQN incidente sobre esses servigos;
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Elaborar relatério com as informacdes referentes as compras e vendas de
imOveis e permutas e encaminhar para a chefia da fiscalizacdo tributaria
providenciar o lancamento do Imposto sobre a Transferéncia de Bens Iméveis
—ITBI; Determinar as diligéncias que se fizerem necessarias para informar o
relatorio que subsidiara o lancamento do ITBI pela auditoria fiscal; Encaminhar
as taxas gerenciadas pela Divisdo de Cadastro Imobiliario que encontrarem-se
vencidas para a chefia da fiscalizagdo tributaria realizar o lancamento das

mesmas.

1.3.1 CADASTRO IMOBILIARIO

Servigco ao Usuario

- Cadastro dos iméveis urbanos do municipio de
Juruti.

- Abertura de Inscricdo Imobiliaria de imoveis
urbanos.

- Emisséo de boletos de IPTU.

- Alteracao e atualizacdo cadastral dos iméveis.

Requisitos

Cidadao interessados, mas principalmente
possuidores de imdveis urbanos e/ou contribuintes
do IPTU.

Quem pode acessar?

Contribuintes: Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas

Prazo maximo para
resposta

Cumprimento imediato, dependendo da natureza
do servico.

Forma de atendimento e
acesso

Eletronico e presencial
E-mail: dci@juruti.pa,gov.br

Local / Horéario de
atendimento

Endereco: Rua Firmino Guimaraes de Souza, s/n°,
Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000

Horario de Atendimento: de 08:00h as 14:00H —
Segunda - Feira a Sexta—Feira.

.3.2 CADASTRO DE OBRAS

Servic¢o ao Usuério

- Emisséo de Alvara de Construcéo

- Emisséao de cartas de Habite-se

- Regularizacdo de Obras de Construcéo Civil

- Fiscalizagéo e Vistoria de Obras de Construgao
Civil

Requisitos

Cidadao interessado.

Quem pode acessar?

Contribuintes: Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas

Prazo maximo para
resposta

10 dias, dependendo da natureza e cumprimento
das normas municipais, que regram 0 Servico.

Forma de atendimento e
acesso

Eletronico e presencial
E-mail: dci@juruti.pa,gov.br

Local / Horério de
atendimento

Endereco: Rua Firmino Guimarées de Souza, s/n°,
Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000
Horario de Atendimento: de 08:00h as 14:00H —
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| Segunda - Feira a Sexta—Feira.

1.3.3 REGISTRO DE TRANSMISSAO DE IMOVEIS ENTRE VIVOS

Servi¢o ao Usuario - Registro de transmissao de iméveis;

- Lancamento do Imposto Sobre a Transmisséao de
Iméveis — ITBI;

- Emisséo de Cartas de ITBI.

Requisitos Cidadao interessado.

Quem pode acessar? Contribuintes: Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas

Prazo maximo para Cumprimento imediato, dependendo da natureza e

resposta cumprimento das normas municipais, que regram o
Servico.

Forma de atendimento e | Eletrénico e presencial

acesso E-mail: dci@juruti.pa,gov.br

Local / Horério de Endereco: Rua Firmino Guimaraes de Souza, s/n°,

atendimento Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000

Horario de Atendimento: de 08:00h as 14:00H —
Segunda - Feira a Sexta—Feira.

1.4CENTRAL DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE - CAC

Séo atividades desenvolvidas na CAC: Organizar e coordenar o atendimento
ao contribuinte em geral, referente aos tributos municipais, prestando as
informacdes necessarias e o encaminhamento ao setor correspondente as
demandas dos mesmos; Determinar e coordenar o cadastramento no
Cadastro Mobiliario Municipal das pessoas juridicas e profissionais autbnomos
gue estabelecerem-se no territério do municipio de Juruti para realizar
atividades econdmicas com ou sem fins lucrativos; Coordenar a emisséo do
Cartdo de Registro do Profissional Autdbnomo para os contribuintes
prestadores de servicos sujeitos ao Imposto sobre Servico de Qualquer
Natureza — ISSQN; Determinar as acdes necessarias para manter o cadastro
mobilidrio atualizado para efeito de alteracdes de endereco, atividade,
suspensdo e baixa de inscricdo; Coordenar o encaminhamento dos
contribuintes aos demais setores da prefeitura municipal, conforme a
necessidade de licenciamento especifico de cada atividade econbmica a ser
desenvolvida; Coordenar a emissdo das Licencas de Localizacdo e
Funcionamento e Renovacdo Anual — Alvards e respectivas taxas para
pagamento, controlar os pagamentos em atraso, emitir relatério de
inadimplentes para a Chefia da Fiscalizagdo Tributaria providenciar o
langamento do crédito tributario; Determinar as diligéncias que se fizerem
necessarias para a emissao dos Alvaras de Localizagdo e Funcionamento —
Alvar4, bem como, as alteracbes de nome, endereco, atividade, baixa e
suspensao; Coordenar a emissdo das Certidées Negativa de Débito — CND;
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Coordenar a emissdo das guias referentes ao Imposto sobre Servico de
Qualqguer Natureza — ISSQN referente aos profissionais autbnomos ou liberais;
Coordenar a emissdo dos relatorios de inadimplentes de ISS referente aos
profissionais autbnomos e encaminhar os mesmos para a Chefia da Divisédo
de Fiscalizacdo Tributaria providenciar o lancamento do crédito tributéario;
Coordenar a emissao das Notas Fiscais de Servico Avulsas, emitir relatérios
informativos de quantidade de notas fiscais emitidas por contribuintes, valores,
tipos de servico e demais informacgOes que forem solicitadas pela auditoria

fiscal.

1.4.1- CADASTRO MOBILIARIO MUNICIPAL

Servic¢o ao Usuério

- Cadastro de Contribuintes do Municipio;

- Abertura e encerramento de Inscrigdo Municipal;

- Emissédo de boletos para recolhimento da taxa de
licenca inicial ou de renovacdo de licenca de
estabelecimentos comerciais;

- Alteracdo, excluséo e inclusdo de atividades no
cadastro de contribuintes;

- Atualizacdo Cadastral;

- Emissdo de Alvaras de licenca, provisorios e
definitivos;

- Fiscalizacéo e vistoria de estabelecimentos com
vista ao licenciamento;

- Deferimento ou indeferimento de solicitacbes de
Certiddo Negativa de Débitos — CND.

- Cadastro de Prestadores de servicos no Sistema
de Gerenciamento do ISS ou na emisséo de Notas
Fiscal Avulsa;

- Apoio e treinamento de novos usuarios do
Sistema de Gerenciamento do ISS.

Requisitos

Cidadao interessado.

Quem pode acessar?

Contribuintes: Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas

Prazo maximo para
resposta

Atendimento imediato, dependendo da natureza e
cumprimento das normas municipais, que regram
cada servico.

Forma de atendimento e
acesso

Eletronico ePresencial
E-mail: cac@juruti.pa,gov.br

Local / Horéario de
atendimento

Endereco: Rua Firmino Guimarées de Souza, s/n°,
Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000

Horario de Atendimento: de 08:00h as 14:00H —
Segunda - Feira a Sexta—Feira.

1.4.2- REDESIM - REGIN

Servi¢o ao Usuério

- Deferimento ou indeferimento de pedidos de
viabilidade, para implantagédo de empreendimentos
no territério do municipio;

- Licenciamento provisorio de empreendimentos
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com atividades de baixo risco;

- Licenciamento de Microempreendedores
Individuais - MElI;

- licenciamento de ME, EPP, EIRELI, S.A.

- Deferimento ou indeferimento de pedidos de
alteracGes em dados de empreendimentos;

Requisitos

Cidadao interessado.

Quem pode acessar?

Contribuintes: Pessoas Fisicas e Pessoas
Juridicas, contadores.

Prazo maximo para
resposta

Para analise de viabilidade até 48h, e demais
dependem da natureza e cumprimento das normas
municipais, que regram cada servico.

Forma de atendimento e
acesso

Eletronico e presencial
E-mail: cac@juruti.pa,gov.br

Local / Horario de
atendimento

Endereco: Rua Firmino Guimarées de Souza, s/n°,
Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000

Horéario de Atendimento: de 08:00h as 14:00H —
Segunda - Feira a Sexta—Feira.

1.4.3- PORTAL DE SERVICOS

Servic¢o ao Usuério

- Emisséo de Taxa de Licenca e Alvara online

- solicitac&o e emisséo de Certidao Negativa de
Débitos Online (IPTU, PF, PJ, e geral)

- Emisséo de boletos de parcelamento de débitos
- Emisséo de boletos de preco publico por sessao
de uso de imdveis publicos;

- Emisséo de boletos de IPTU

- Autenticagdo de notas fiscais, alvara, certiddes
negativas;

- Acesso a outros servigos online

Requisitos

Cidadao interessado.

Quem pode acessar?

Contribuintes: Pessoas Fisicas e Pessoas Juridicas

Prazo maximo para
resposta

Para emissdo de CND até 10 dias, outros
imediatos.

Forma de atendimento e
acesso

Eletronico
https://juruti.pa.gov.br/servicos/
E-mail: cac@juruti.pa,gov.br

Local / Horario de
atendimento

Endereco: Rua Firmino Guimarées de Souza, s/n°,
Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000

Servico online, ficando disposto aos interessados
24h..

1.4.4- BALCAO DE SERVICOS

Servi¢o ao Usuério

- Comporta todos os servigos oferecidos pela CAC,
DCI, dispostos aos cidadaos;
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Requisitos

Cidadao interessado.

Quem pode acessar?

Contribuintes: Pessoas Fisicas e Pessoas
Juridicas.

Prazo maximo para
resposta

Dependendo da natureza, pode ser imediato ou
depois do cumprimento das normas municipais,
gue regram cada servico.

Forma de atendimento e
acesso

Eletronico e presencial
E-mail: cac@juruti.pa,gov.br

Local / Horério de
atendimento

Endereco: Rua Firmino Guimarées de Souza, s/n°,
Maracana — Juruti/PA, CEP: 68.170-000

Horario de Atendimento: de 08:00h as 14:00H —
Segunda - Feira a Sexta—Feira.
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